PATVIRTINTA
Klaipédos ,,Varpo* gimnazijos direktoriaus
2026 m. rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. V-76

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Astos Sideikienés vadybinés funkcijos
nuo 2026-09-01 (1 etatas):

Planuodama vadybine veikla, Vadovaujasi Klaipédos direktoriaus pavaduotojo ugdymui
parelgybes aprasymu, patvirtintu 2025 m. sausio 2 d. V-2.
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v Rengia ugdymo plano projektg ir veikly kalendoriy.

Dalyvauja ir teikia sitilymus rengiant metinj ir strateginj planus.

Organizuoja ir koordinuoja Metodinés tarybos veiklg.

Uztikrina kokybiska vidurinio ugdymo programos ir neformalaus Svietimo (pagal
kuruojamas sritis) jgyvendinima.

Koordinuoja III-IV gimnazijos klasiy mokiniy socialinés pilietinés veiklos jgyvendinima
ir apskaita.

Sistemingai vykdo mokiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty stebésena, analizuoja
gautus duomenis ir pristato juos gimnazijos bendruomenei.UZtikrina III-IV gimnazijos
klasiy mokiniy mokymosi kriivio jgyvendinima bei analizuoja jo efektyvuma.
Dalyvauja Vaiko gerovés komisijos veikloje, bendradarbiauja su mokiniy tévais /
globéjais deél Svietimo pagalbos teikimo ir asmeninés mokinio pazangos klausimais.
Organizuoja III-IV gimnazijos klasiy mokiniy tévy susirinkimus, vykdo bendruomenés
nariy Svietimg kuruojamais klausimais.

Bendradarbiauja su Svietimo pagalbos specialistais, teikia sitilymus dél prevenciniy
veikly ir priemoniy jgyvendinimo, esant poreikiui, atstovauja III-IV klasiy mokinius
atsakingy institucijy posédziuose.

Koordinuoja lietuviy kalbos ir literatiiros, meny, uzsienio kalby (toliau - kuruojamos
sritys) mokytojy metoding veikla, teikia profesing pagalba, aptaria ilgalaikius ir
trumpalaikius planus, pasirenkamy dalyky ir moduliy programas, vykdomus projektus,
stebi, kaip jgyvendinama Svietimo politika, vertina jy darba, vykdo pamoky stebéseng ir
skatina savarankiSkam tobuléjimui, dalykiniam bendradarbiavimui, rengia dokumentus
atestacijai.

Vadovauja II-IV gimnazijos klasiy vadovy veiklai.

Vykdo pradedanciy dirbti kuriojamy sri¢iy mokytojy adaptacijos analize¢ ir teikia
sitilymus direktoriui dél adaptacijos priemoniy gerinimo.

Stebi ugdymo procesa, atlieka tyrimus, analizuoja ir sprendzia III-IV gimnazijos klasiy
mokiniy ugdymo problemas, kontroliuoja kélimo j aukstesne klase instrukcijos vykdyma.
Veda statisting apskaita ir renka duomenis apie mokiniy pasiekimus (olimpiados,
konkursai, pranesimai ir kt.).

Uztikrina savalaikj individualiy ugdymo plany sudaryma ir duomeny pateikima
suinteresuotoms Salims.

Kontroliuoja kuruojamy sri¢iy mokytojy ir klasés vadovy elektroninio dienyno pildyma.
Planuoja, organizuoja diagnostinius / bandomuosius kuruojamy sriciy egzaminus.
Organizuoja III-IV gimnazijos klasiy mokiniy Valstybinius brandos egzaminus.

Atsako uz tvarkos aprasy reglamentuojan¢iy ugdyma ir / ar ugdymo proceso
organizavima projekty rengima / atnaujinima.

Kontroliuoja kuruojamy sric¢iy mokytojy savalaikj e.dienyno pildyma.
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Koordinuoja karjeros specialisto veikla.

Koordinuoja renginiy gimnazijoje ir uz jos riby organizavima.

Pagal kuruojamas sritis planuoja ir organizuoja mokyklines olimpiadas ir akademinius
konkursus, koordinuoja gimnazijos mokiniy dalyvavima jose.

Koordinuoja II-IV gimnazijos klasiy senitiny veikla.

Organizuoja ir kontroliuoja ryS$iy uzmezgima, palaikyma ir bendradarbiavimg su
gimnazijos veikla susijusiais fiziniais ir juridiniais asmenimis, vietos bendruomene,
kitomis jstaigomis pagal kuruojamas sritis.

Vadovauja tarptautiniy projekty rengimui ir vykdo sistemingg jgyvendinamy tarptautiniy
projekty veiklos priezitra.

Vadovauja vidaus jsivertinimo darbo grupei, analizuoja gimnazijos veiklos ir iStekliy
biukle, teikia veiklos jsivertinimo ataskaitg direktoriui, Tévy, Gmnazijos, Mokytojy.
Mokiniy taryboms.

Rengia savaités veikly kalendoriy.

Organizuoja pamoky vadavima, sudaro pamoky vadavimo tvarkarastj, skelbia ji
mokytojams ir mokiniams.

Organizuoja gimnazijos veiklag budéjimo dienos metu (1 kartg per savaite).

Dalyvauja gimnazijos vieSinimo veiklose; uztikrina naujausios ir aktualios gimnazijos
bendruomenei informacijos pateikimg gimnazijos interneto svetainéje pagal priskirtas
vadybines sritis, perzilrint informacijg interneto svetain¢je ne re€iau kaip kartg per
menes].

Rengia su kuruojama sritimi susijusius jsakymu projektus.

Vykdo dokumenty apskaitg pagal patvirtinta dokumentacijos plang.

Nustatyta tvarka vertina kuruojamy sriciy pedagogy mety veiklg ir teikia informacijg bei
siilymus dé¢l biisimo darbo kriivio.

Dirba informacinémis sitemomis: AVILYS, KELTAS, MOODLE ir kt.

Pavaduoja gimnazijos direktoriy jo ligos, atostogy, komandiruociy, nuotolinio darbo
metu ar jam fiziSkai nesant darbo vietoje.



